
 

 

jke—".k fe’ku vkJe] ukjk;.kiqj ¼N0x0½ 

lafonk HkrhZ gsrq foKkiu dk foLrr̀ fooj.k 

1- fjDr in ,oa vkj{k.k laca/kh tkudkjh %& 
 

jke—“.k fe’ku foosdkuUn egkfo|ky; ukjk;.kiqj gsrq %& 

 

Ø0 inuke U;wure ‘kS{kf.kd ,oa vU; vgZrk,a osrueku in 

la[;k 

vkj{k.k 

 1 iz;ksx’kkyk 

rduhf’k;u 

1- vfuok;Z %& Lukrd mikf/k ds lkFk lacaf/kr 

iz;ksx’kkyk dk fo”k;A ¼HkkSfrd’kkL=] 

jlk;u’kkL=] thofoKku] ouLifr’kkL=] Hkwxksy] 

x`gfoKku] ekuo foKku] euksfoKku] HkwxHkZ’kkL=] 

dEI;wVj foKku] lSU; foKku ,oa lwpuk 

izkS|ksfxdh esa ls fdlh ,d fo”k; dk Lukrd 

Lrj ij vfuok;Z fo”k; ds :i esa gksuk 

vko’;d gSA 

2- okaNuh; %& fgUnh eqnzys[ku dk vuqHkoA 

,deq'r 

lafonk osru 

ysoy&06 

23]350@& 

izfrekg ns; 

gksxkA 

 

5 02 vukjf{kr  

02 vuqlwfpr tutkfr  

01 v-fi-o- 

2 MkVk ,aVªh 

vkWijsVj 

¼1½ fdlh ekU;rk izkIr fo'ofo|ky; ls 

Lukrd mÙkh.kZA vFkok fdlh ekU;rk izkIr 

e.My ls gk;j lsds.Mjh ¼10$2½ mÙkh.kZ ,oa 

NÙkhlx<+ jkT; dh ekU;rk izkIr ikWfyVsfØd 

laLFkk ls Modern Office Management 

(MOM) fMIyksekA 

¼2½ ekU;rk izkIr laLFkk ls dEI;wVj esa ,d 

o"khZ; fMIyksekA 

¼3½ NÙkhlx<+ 'kh?kzys[ku eqnzys[ku dEI;wVj 

dkS'ky ijh{kk ifj"kn~ ls ¼dEI;wVj ,oa 

lkW¶Vos;j ds ek/;e ls½ fgUnh ,oa vaxzsth 

eqnzys[ku xfr 8]000 dh (Key) fMizs'ku izfr 

?kaVk dh xfr dk izek.k i=A 

,deq'r 

lafonk osru 

ysoy&06 

23]350@& 

izfrekg ns; 

gksxkA 

 

1 vukjf{kr 

3 lgk;d 

oxZ&03 

¼1½ fdlh ekU;rk izkIr fo'ofo|ky; ls 

Lukrd mÙkh.kZA vFkok fdlh ekU;rk izkIr 

e.My ls gk;j lsds.Mjh ¼10$2½ mÙkh.kZ ,oa 

NÙkhlx<+ jkT; dh ekU;rk izkIr ikWfyVsfØd 

laLFkk ls Modern Office Management 

(MOM) fMIyksekA 

¼2½ ekU;rk izkIr laLFkk ls dEI;wVj esa ,d 

o"khZ; fMIyksekA 

¼3½ NÙkhlx<+ 'kh?kzys[ku eqnzys[ku dEI;wVj 

dkS'ky ijh{kk ifj"kn~ ls ¼dEI;wVj ,oa 

lkW¶Vos;j ds ek/;e ls½ fgUnh ,oa vaxzsth 

eqnzys[ku xfr 5]000 dh (Key) fMizs'ku izfr 

?kaVk dh xfr dk izek.k i=A 

,deq'r 

lafonk osru 

ysoy&04 

18]000@& 

izfrekg ns; 

gksxkA 

 

1 vukjf{kr 

Øe’k% ì”B----02 



 

 

4 iz;ksx’kkyk 

ifjpkjd 

fdlh ekU;rk izkIr e.My@laLFkk ls mPprj 

ek/;fed ¼10$2½ ijh{kk mÙkh.kZ] lEcaf/kr fo”k; 

esa ¼HkkSfrd’kkL=] jlk;u’kkL=] thofoKku] 

Hkwxksy] x̀gfoKku] dEI;wVj foKku] esa ls fdlh 

,d fo”k; dk mPprj ek/;fed Lrj ij 

vfuok;Z fo”k; ds :i esa gksuk vko’;d gSA 

okaNuh; ;ksX;rk%  

1- iz;ksx’kkyk lgk;d@ifjpkjd dk izek.k 

i=A  

2- iz;ksx’kkyk midj.kksa ,oa jlk;uksa ds lqjf{kr 

j[k&j[kko dk vuqHkoA 

,deq'r 

lafonk osru 

ysoy&03 

16]615@& 

izfrekg ns; 

gksxkA 

5 02 vukjf{kr 

02 vuqlwfpr tutkfr  

01 v-fi-o- 

5 cqd fy¶Vj fdlh ekU;rk izkIr e.My@laLFkk ls mPprj 

ek/;fed ¼10$2½ ijh{kk mÙkh.kZ] 

okaNuh; ;ksX;rk%  

1- iqLrdky; foKku (Library Science) 

esa izek.k i=@fMIyksekA 

2- dEI;wVj lapkyu ,oa iqLrdky; dk;Z dk 

KkuA 

3- egkfo|ky;@fo’ofo|ky; iqLrdky; esa 

dk;kZuqHko dks ojh;rk nh tk,xhA 

,deq'r 

lafonk osru 

ysoy&01 

14]400@& 

izfrekg ns; 

gksxkA 

1 01 vukjf{kr 

 

6 Hk`R; fdlh ekU;rk izkIr e.My ls gkbZLdwy nloha 

ijh{kk mÙkh.kZA 

 

,deq'r 

lafonk osru 

ysoy&01 

14]400@& 

izfrekg ns; 

gksxkA 

2 01 vukjf{kr 

01 vuqlwfpr tutkfr 

7 Lohij fdlh ekU;rk izkIr e.My ls gkbZLdwy nloha 

ijh{kk mÙkh.kZA 

 

,deq'r 

lafonk osru 

ysoy&01 

14]400@& 

izfrekg ns; 

gksxkA 

1 vukjf{kr 

8 pkSadhnkj fdlh ekU;rk izkIr e.My ls gkbZLdwy nloha 

ijh{kk mÙkh.kZA 

 

,deq'r 

lafonk osru 

ysoy&01 

14]400@& 

izfrekg ns; 

gksxkA 

 

1 vukjf{kr 
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2- p;u izfØ;k gsrq fn’kk&funsZ’k %& 

(i) iz;ksx’kkyk rduhf’k;u ds inksa gsrq fyf[kr ijh{kk ,oa dkS’ky ijh{kk vk;ksftr dh tkosxh] fyf[kr ijh{kk ,oa 

 dkS’ky ijh{kk ds izkIrkad ds vk/kkj ij p;u fd;k tk;sxkA  

(ii) MkVk ,aVªh vkWijsVj ,oa lgk;d oxZ &03 ds inksa gsrq fyf[kr ijh{kk ,oa dkS’ky ijh{kk vk;ksftr dh tkosxh] 

 fyf[kr ijh{kk ,oa dkS’ky ijh{kk ds izkIrkad ds vk/kkj ij p;u fd;k tk;sxkA 

(iii) iz;ksx’kkyk ifjpkjd@cqd fy¶Vj@Hk`R;@Lohij@pkSadhnkj ds inksa gsrq fyf[kr ijh{kk ds izkIrkad ds vk/kkj ij 

 p;u fd;k tk;sxkA  

3- vU; fu;e ,oa ‘krsZ %& 

(i) inksa dh la[;k ifjorZuh; gSA 

(ii) HkrhZ fd;s tkus okys inksa dh la[;k esa ifjorZu vFkok mUgsa Hkjus vFkok ugha Hkjus dk vf/kdkj laLFkk ds ikl 

lqjf{kr jgsxkA vH;fFkZ;ksa ds p;u gsrq p;u lfefr }kjk fu/kkZfjr çfØ;k gh ekU; dh tk;sxh rFkk p;u ds 

laca/k esa lfefr dk fu.kZ; vafre o loZekU; gksxkA 

(iii) vH;FkhZ dks NŸkhlx<+ dk fuoklh gksuk vko’;d gksxkA 

(iv) vk;q lhek  %& fnukad 01-01-2026 dh fLFkfr esa mEehnokj dh vk;q lhek U;wure 18 o”kZ ,oa vf/kdre 35 o”kZ 

gksuk pkfg,A N-x- ‘kklu] lkekU; iz’kklu foHkkx] ea=ky;] egkunh Hkou] vVy uxj] ftyk jk;iqj ds ifji= 

Øekad ,Q3&2@2015@1&3 vVy uxj] jk;iqj fnukad 30-01-2019 ds vuqlkj NŸkhlXk<+ ds LFkkuh; fuokfl;ksa 

dks fu/kkZfjr vf/kdre vk;qlhek ¼35 o”kZ½ esa 05 dh NwV ns; gksxhA vuqlwfpr tutkfr ,oa vU; fiNM+k oxZ ds 

mEehnokjksa dks 05 o”kZ] efgykvksa ds fy, 10 o”kZ rFkk lHkh izoxZ ds fy, lHkh izdkj ds NwV lfgr vf/kdre 

vk;q lhek dh NwV 45 o”kZ ls vf/kd ugha gksxhA  

(v) mPprj vk;q lhek esa N0x0’kklu] lkekU; iz’kklu foHkkx }kjk le;&le; ij tkjh fd, funsZ’kksa ds rgr NwV 

dh ik=rk gksxhA ;fn mPprj vk;q lhek esa NwV pkgh xbZ gS] rks lacaf/kr nLrkost@izek.k i= vfuok;Zr% 

nLrkost lR;kiu ds le; izLrqr djuk gksxkA 

(vi) vko’;d nLrkost%& vkosnd }kjk vius vkosnu i= esa mYysf[kr fooj.k vuqlkj tUe fnuakd gsrq gkbZ Ldwy 

¼nloha½ dh vadlwph @izek.k i=] ‘kS{kf.kd nLrkost] l{ke izkf/kdkjh }kjk tkjh LFkk;h tkfr izek.k i= ¼LFkk;h 

lkekftd izkfLFkfr izek.k i=½] fuokl izek.k i=] dEI;wVj vgZrk izek.k i=] vuqHko izek.k i= rFkk vU; 

vko’;d nLrkost dh Nk;kizfr vkosnu ds lkFk layXu djuk gksxk rFkk nLrkost dh ewy izfr lR;kiu ds 

le; izLrqr djuk vfuok;Z gksxkA 

(vii) leku vad izkIr gksus dh fLFkfr esa vH;fFkZ;ksa dh tUe frfFk dks vk/kkj ekudj ojh;rk fu/kkZfjr dh tkosxhA 

ftl vH;FkhZ dh mez vf/kd gksxh mldks ojh;rk iznku dh tkosxhA 

4. vugZrk %& NŸkhlx<+ flfoy lsok ¼lsok dh lkekU; ‘krsZa½ fu;e] 1961 ds fu;e 6 ds vuqlkj fuEufyf[kr vugZrk gkssxh%& 

(i) dksbZ Hkh iq:”k vH;FkhZ] ftldh ,d ls vf/kd ifRu;k¡ thfor gks vkSj dksbZ Hkh efgyk vH;FkhZ ftlus ,sls O;fDr 

ls fookg fd;k gks ftldh igys gh ,d ifr thfor gks] fdlh lsok ;k in ij fu;qfDr dk ik= ugha gksxk@ugha 

gksxhA 

(ii) ijUrq ;fn ‘kklu dk bl ckr ls lek/kku gks tk, fd ,slk djus ds fo’ks”k dkj.k gS] rks og ,sls vH;FkhZ dks bl 

fu;e ds izorZu ls NwV ns ldsxkA  

(iii) dksbZ Hkh vH;FkhZ fdlh lsok ;k in ij rc rd fu;qDr ugha fd;k tk,xkA tc rd mls ,slh LokLF; ijh{kk esa] 

tks fofgr dh tk,] ekufld vkSj ‘kkjhfjd :Ik ls LoLF; vkSj lsok ;k in ds drZO; ds ikyu esa ck/kk Mky 

ldus okys fdlh ekufld ;k ‘kkjhfjd nks”k ls eqDr uk ik;k tk,A 

Øe’k% ì”B----04 



 

 

(iv) dksbZ Hkh vH;FkhZ ftls efgykvksa ds fo:) fdlh vijk/k dk fl) nks”k Bgjk;k x;k gks] fdlh lsok ;k in ij 

fu;qfDr ds fy, ik= ugha gksxkA 

(v) dksbZ Hkh vH;FkhZ] ftlus fookg ds fu;r dh xbZ U;wure vk;q ls iwoZ fookg dj fy;k gks] fdlh lsok ;k in ij 

fu;qfDr ds fy, ik= ugha gksxkA 

5. lkekU; funsZ’k %& 

(i) vkosnd viuh vgZrk dh tkap Lo;a dj ysosa foKkiu esa fn;s x;s funsZ’kksa@fu;eksa] ‘krksZa dks iwjk djus ij gh 

fu/kkZfjr izk:i esa vkonsu djsasA vkosnd lko/kkuh iwoZd tkudkjh vkosnu esa vafdr djsa] vkonsu =qfViw.kZ@viw.kZ 

gksus ij vkosnd Lo;a ftEesnkj gksxkA  

(ii) ik= vH;FkhZ vko’;d nLrkostksa dh Loizekf.kr Nk;kizfr layXu djrs gq, vkosnu djsaA vkosnd vius leLr 

izek.k i= ,oa vko';d nLrkostksa dh QksVks izfr layXu djrs gq, fu/kkZfjr izk:i esa fnukad 31-07-2026 rd 

bZ&esy rkm.narainpur@gmail.com@Mkd@By hand ds ek/;e ls izsf"kr djsaxsA fu/kkZfjr 

frfFk ds i'pkr~ vkosnu ij fopkj ugha fd;k tk;sxkA 

(iii) ik= vH;fFkZ;ksa dh esfjV lwph@dkS’ky ijh{kk dh tkudkjh ,oa vU; lwpuk le;&le; ij laLFkk ds osclkbV esa 

www.rkmnarainpur.org esa viyksM fd;k tk;sxkA blds fy, i`Fkd ls i= ugha Hksts tk;saxsA 

vH;FkhZ osclkbZV dk voyksdu djrs jgsaxsA 

(iv) vH;fFkZ;ksa }kjk ,d ls vf/kd inksa ds fy;s vkosnu dh fLFkfr esa izR;sd in gsrq i`Fkd&i`Fkd vkosnu izLrqr 

djuk gksxk] mldk Li”V mYys[k gksuk pkfg;sA vkosnu iw.kZ :Ik ls Li”V Hkjs tkuk vko’;d gS vU;Fkk viw.kZ 

Hkjs gq, vkosnu fujLr fd;s tk;saxsA 

(v) fu;qfä gsrq fofHkUu inksa ds vko’;d *vuqHko izek.k&i=* jkT; ds fdlh ‘kkldh; dk;kZy; vFkok ekU;rk 

izkIr@laLFkku ds l{ke vf/kdkjh }kjk tkjh izek.k&i= gh ekU; gksxkA 

(vi) vH;FkhZ ds p;u mijkar ;fn muds }kjk izLrqr dksbZ tkudkjh vLkR;@feF;k ik;h tkrh gS] rks fu;qfDr lekIr 

dj nh tk;sxh rFkk lacaf/kr ds fo:) oS/kkfud dk;Zokgh dh tk ldsxhA 

(vii) fyf[kr ,oa dkS’ky ijh{kk ds fy;s vH;fFkZ;ksa dks Lo;a ds O;; ij ijh{kk dsUnz rd tkuk gksxkA blds fy, dksbZ 

;k=k HkRrk ns; ugha fn;k tkosxkA 

(viii) vH;FkhZ dh vksj ls viuh vH;fFkZrk ds fy;s fdlh O;fä ds }kjk laLrqfr djkuk ;k fdlh Hkh izdkj ls vuqfpr 

lk/ku dk mi;ksx djuk mudh vH;fFkZrk ds fy, ck/kd gksxhA 

 

 

lfpo 
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